安徽城市管理职业学院大学生创业孵化项目入驻申请流程

1.学生创业团队提出入驻申请，填写《安徽城市管理职业学院大学生创业孵化项目入驻申请书》，经所在二级学院审核并填写推荐意见。
2.学生创业团队将《安徽城市管理职业学院大学生创业孵化项目 入驻申请登记表》、团队负责人身份证和学生证复印件、创业计划书（或创业项目可行性研究报告）提交给校大学生创新创业指导中心办公室。　　
3. 大学生创新创业指导中心受理学生创业团队入驻申请，组织专家对创业团队提交的创业项目（以标准创业计划书或创业可行性研究报告为准）进行可行性评估，在创业项目评估合格的基础上批准入驻。

4.入驻学生团队与校大学生创业孵化基地签订《安徽城市管理职业学院大学生创业项目孵化协议》（一年一签）。　
5.孵化项目团队办理入驻手续，落实经营场地，做好相关经营前的各项准备工作。
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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




安徽城市管理职业学院大学生创业孵化项目入驻申请书

一、项目负责人及团队情况          申请日期：    年  月  日

	项目负责人姓名
	
	出生年月
	

	性别
	
	民族
	
	政治面貌
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	所在学院
	
	班级
	

	家庭

住址
	
	职务
	

	项目负责人参加社会实践活动情况
	

	项目

负责

人家

庭主

要成

员及

社会

关系
	称谓
	姓名
	年龄
	所在单位
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	团队

其他

主要

成员

情况
	姓名
	所在二级学院班级
	年龄
	在拟办企业中分工负责范围
	签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	项目

名称
	

	所需

资金
	

	资金

来源
	⑴自筹；  ⑵借入；  ⑶创业基金；  ⑷风险基金；  ⑸其它。

	设备

来源
	⑴自购；  ⑵ 租赁； ⑶其它。

	申请

经营

范围
	

	参加人

员情况
	参与创业学生总数：      人

	项

目

简

况
	


二、项目及资金情况

	项目预计

可实现的

经济指标
	营业收入：第一年度   万元，第二年度   万元，第三年度   万元。

利    润：第一年度   万元，第二年度   万元，第三年度   万元。



	经营场

地需求
	共需面积       平方米 


三、指导教师情况

	姓名
	性别
	二级学院（部门）
	职称/职务
	电话
	签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	以上所填内容如实，谨此确认。申请人（签名）：


四、审批意见

	家长意见
	                家长签字：                 年     月     日                        

	指导教师意见
	指导教师签字：            年     月     日

	项目负责人所在二级学院意见
	负责人签字（盖章）：         年      月    日

	创业学院审批意见
	负责人签字（盖章）：        年       月   日


（注：本表格内容填不下时，可附页。）

安徽城市管理职业学院大学生创业孵化园退出流程

1、提出退出申请

2、接到《退出通知书》

3、清点企业物品、签署物品清单
4、提交《创业企业入驻总结报告》

5、结算水电费用

6、申请场地、设备验收

7、归还场地、设备、钥匙

8、领取退出证明
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物品清单签收回条
创业中心办公室签收到                         项目呈交的以下物品及设备，对以下内容没有异议。

	文件名称及文件编号

	序号
	物品/设备名称
	日期
	类型
	份数
	签收

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	


签收单位：                           签收人：       时间：

大学生创新创业孵化中心入驻企业退出通知书
                         公司
由于贵公司因                   等原因：①项目中止  ②对创新创业基地提供的场所利用率较低    ③有转租行为  ④严重或屡次违反创新创业基地有关管理规定  ⑤不适宜在创新创业基地继续进行开发   ⑥严重或屡次违反创新创业基地有关管理规定，不能继续在创新创业基地开展经营管理活动，符合《安徽城市管理职业学院创新创业基地管理办法》中企业退出的有关规定，现通知贵公司及时办理好相关退出手续，具体手续如下：
	具体手续
	负责部门
	负责人意见及签字

	水电费结算
	总务处
	

	办公桌椅等的验收
	创业中心办公室
	

	经济手续清理
	创业中心办公室
	

	审核批复
	创业学院
	


以上联由大学生创新创业孵化中心办公室保存     年   月   日

入驻企业退出证明

                          公司退出手续已办清，自即日起正式退出大学生创新创业基地。


                         安徽城市管理职业学院创业学院
                      （盖章有效）       年    月    日
提出入驻申请


仔细阅读安徽城市管理职业学院大学生创新创业相关管理规定


填写安徽城市管理职业学院大学生创业孵化园入驻申请书》





提交入驻申请材料


申请团队负责人身份证和学生证复印件  2、入驻申请书


创业计划书





入驻评审


创业项目评审（以标准创业计划书或创业可行性研究报告为准）


（1）大学生创新创业指导中心初审  （2）组织专家评审


2、创业学院审批





入驻评审未通过


1、通知申请人


2、说明原因





相关资料归档


提交工商税务等证照复印件


提交创业项目相关资料





入驻孵化





后续指导与管理





入驻评审通过


协助办理工商税务登记等事项








正式签署入驻协议书以及办理相关手续





提出退出申请





接到《退出通知书》





清点企业物品、签署物品清单





归还场地、设备、钥匙





领取退出证明





提交《创业企业入驻总结报告》





申请场地、设备验收、结算水电费用





此证明由公司负责人持有
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